
Порядок  
заповнення заяв для отримання ліцензії на право провадження 

господарської діяльності у сфері обігу  
підакцизних товарів 



Порядок заповнення заяв для отримання ліцензії на право 
провадження господарської діяльності на ринку роздрібної торгівлі  

алкогольними напоями та тютюновими виробами 

Затверджений  
постановою  

Кабінету Міністрів України  
від 04.04.2025 № 374 

Визначення термінів, які зазначені у Порядку,  
прописані у ст. 1 Розділу І Закону України  

від 18 червня 2024 року № 3817-ІХ “Про державне регулювання 
виробництва і обігу спирту етилового, спиртових дистилятів, біоетанолу, 
алкогольних напоїв, тютюнових виробів, тютюнової сировини, рідин, що 

використовуються в електронних сигаретах, та пального”  (зі змінами) 

БЛАНК ЗАЯВИ 

Заява про отримання ліцензії на право роздрібної торгівлі алкогольними 
напоями, сидром та перрі (без додання спирту), тютюновими виробами, 

рідинами, що використовуються в електронних сигаретах 

Паперова форма 

Електронний  
кабінет 

СПОСІБ ПОДАЧИ 
! 

Види форм, які подаються в електронному вигляді 

j1303406 
(для юр.ос.) 

f1303406 
(для фіз.ос.) 

! 



 у пункті 1 “Заява подається до” - найменування та код органу ліцензування, до 
якого подається заява; 

 у пункті 2 “Вид заяви” - вид заяви, яку подає суб’єкт господарювання 
(обирається позиція “Отримання ліцензії”); 

 у пункті 3 “Реквізити заявника/ліцензіата”: 
1. для юридичних осіб - найменування, місцезнаходження, код згідно з ЄДРПОУ; 
2. для фізичних осіб - підприємців - прізвище, власне ім’я, по батькові, 
місцезнаходження, реєстраційний номер облікової картки платника податків або 
серія (за наявності) та/або номер паспорта громадянина України, унікальний 
номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності); 

у такій заяві зазначаються: 
! 
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 у пункті 5 “Спосіб отримання ліцензії” - спосіб отримання ліцензії (суб’єктом 
господарювання обирається отримання ліцензії в загальному порядку згідно із 
статтею 43 Закону № 3817 або в автоматичному режимі, передбаченому 
статтею 47 Закону № 3817); 

 пункт 6 “Реєстраційний номер ліцензії” - не заповнюється; 
! 

 упункті 7 “Адреса місця провадження господарської діяльності 
заявника/ліцензіата”: 

1. у графах 1-12 - адреса місця роздрібної торгівлі та ідентифікатор об’єкта 
оподаткування; 
2. у графі 13 - код/коди адміністративно-територіальної одиниці або території 
територіальної громади згідно з Кодифікатором адміністративно-територіальних 
одиниць та територій територіальних громад місць роздрібної торгівлі; 

 у пункті 4 “Вид ліцензії”- вид ліцензії на право провадження відповідного виду 
господарської діяльності, для отримання якої подається заява; 

4 

5 

6 

7 



 у пункті 8 “Перелік фіскальних номерів реєстраторів розрахункових операцій, 
програмних реєстраторів розрахункових операцій, книг обліку розрахункових 
операцій та розрахункових книжок, що розміщуються в місці роздрібної 
торгівлі” ; 

 у пункті 9 “Відомості про те, що місця роздрібної торгівлі розташовані за 
межами населених пунктів (адміністративних центрів областей, м. Києва та 
м. Севастополя) на відстані до 50 кілометрів і мають торговельні зали 
площею понад 500 кв. метрів - для ліцензій на право роздрібної торгівлі 
алкогольними напоями (крім сидру та перрі (без додання спирту), 
тютюновими виробами, рідинами, що використовуються в електронних 
сигаретах” зазначаються відомості про те, що місця роздрібної торгівлі 
розташовані за межами населених пунктів (адміністративних центрів областей, 
м. Києва та м. Севастополя) на відстані до 50 кілометрів і мають торговельні 
зали площею понад 500 кв. метрів - для ліцензій на право роздрібної торгівлі 
алкогольними напоями (крім сидру та перрі (без додання спирту), 
тютюновими виробами, рідинами, що використовуються в електронних 
сигаретах (суб’єкт господарювання ставить відмітку, якщо місце роздрібної 
торгівлі відповідає зазначеним у цьому пункті параметрам); 
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 у пункті 10 “Інформація про внесення платежу за ліцензію” зазначаються код 
класифікації доходів бюджету, сума внесеного платежу, номер і дата платіжної 
інструкції, що підтверджує внесення річної плати за відповідну ліцензію. 

Документом, що підтверджує внесення чергової плати за отримані ліцензії на 
право провадження відповідного виду господарської діяльності є ЗАЯВА, що 

подається до органу ліцензування в паперовій або електронній формі у порядку 
встановленому ст. 42 Податкового Кодексу України. 

! 

Надання будь-яких додатків до заяви Законом № 3817 НЕ ПЕРЕДБАЧЕНО 
! 
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АЛКОГОЛЬ та 
ТЮТЮН 

 
Терміни розгляду ЗАЯВ 

 

Отримання 

РОЗДРІБ 

АЛКОГОЛЬ та 
ТЮТЮН 

ПАЛЬНЕ 

10 

робочих  
днів 

20 
робочих  

днів Отримання 

ОПТ 

10 

робочих  
днів 

20 
робочих  

днів 

ПАЛЬНЕ з  
місцем торгівлі 

10 

ПАЛЬНЕ без  
місця торгівлі 

робочих  
днів 

Отримання 

ЗБЕРІГАННЯ 

10 

ПАЛЬНЕ  
для власних 

потреб  

20 

ПАЛЬНЕ  
для подальшої реалізації 

робочих  
днів 

робочих  
днів 

Внесення ЗМІН до всіх 
видів ліцензій 

! 

Сплата за  
ЛІЦЕНЗІЮ 

5 
робочих  

днів 

РАХУНКИ UA 


